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Allgemeines

Unser Notariats-, Advokatur- und Mediationsbiiro «Hadorn.Graf» mit Standorten in
Spiez und Frutigen respektiert Ihre Privatsphare. Wir verpflichten uns, die tiber Sie be-
schafften oder erhaltenen Informationen und Daten jederzeit sorgfaltig und verant-
wortungsvoll zu behandeln und unter Einhaltung der einschlagigen datenschutzrechtli-
chen Bestimmungen zu bearbeiten.

In der vorliegenden Datenschutzerklarung beschreiben wir, wie und wozu wir Perso-
nendaten bearbeiten, wenn Sie unsere Dienstleistungen nutzen oder anderweitig mit
uns in Verbindung stehen, mit uns kommunizieren oder sonst wie mit uns zu tun ha-
ben.

Es ist keine Einwilligung in die Datenschutzerklarung notwendig.

Kontakt / Verantwortliche

Fiir die Bearbeitung Ihrer personenbezogenen Daten sind wir verantwortlich, d.h.:
Notariat Advokatur Mediation Hadorn.Graf

Oberlandstrasse 5

3700 Spiez

Info@hadorngraf.ch
www.hadorngraf.ch

Grundlage fiir die Bearbeitung von Personendaten

Ilhre Personendaten kénnen gestitzt auf folgende Grundlagen bearbeitet werden:

Abschluss oder Abwicklung eines Vertrags

Gesetz

Einwilligung durch Sie resp. die betroffene Person
Uberwiegende private oder 6ffentliche Interessen
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Soweit wir als Notariatsbiiro unsere hauptberufliche Tatigkeit ausiiben, findet grund-
satzlich das Datenschutzgesetz des Kantons Bern (KDSG; BSG 152.04) Anwendung.
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Betroffene Personen

Wir bearbeiten im Rahmen unserer geschaftlichen Tatigkeit insbesondere Personenda-
ten von:

Klienten

Gegenparteien und deren Rechtsvertretung, anderen beteiligten Parteien
Behdrden und Gerichte

Anwaltskanzleien und Notariatshiiros

externen Dienstleister (wie Banken, Versicherungen)

weiteren Kontaktpartnern

Besuchern unserer Website

Bewerbenden
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Personendaten / Kategorien von Personendaten

«Personendaten» sind alle Angaben, die sich auf eine bestimmte oder bestimmbare
naturliche Person beziehen.

Wenn Sie unsere Dienstleistungen in Anspruch nehmen, unsere Website besuchen
oder auf andere Weise mit uns zu tun haben, bearbeiten wir verschiedene Kategorien
von Personendaten. Einige Personendaten (berlasse Sie resp. die betroffenen Perso-
nen uns selbst (indem Sie resp. diese uns per E-Mail oder Telefon kontaktieren und un-
sere Dienste in Anspruch nehmen), einige Personendaten erhalten wir aus der Korres-
pondenz mit Dritten (wie Klienten, Gegenparteien und deren Rechtsvertretung, Ge-
richten und Behorden, anderen Anwaltskanzleien und Notariatsbiiros, externe Dienst-
leister) und einige Personendaten erheben wir selbst (bspw. aus dem Internet und 6f-
fentlichen Registern).

Die von uns bearbeiteten Personendaten kdnnen insbesondere folgenden Kategorien
zugeordnet werden:

a. Personalien, Kontaktdaten und weitere personliche Informationen

b. Vertragsdaten, die im Zusammenhang mit einem Vertragsschluss resp. einer Ver-
tragsabwicklung anfallen

c. Finanz- und Zahlungsinformationen

d. Versicherungsdaten

e. Besonders schitzenswerte Daten (namentlich Daten Uber die Gesundheit und die
Intimsphére, biometrische Daten, Daten Uber verwaltungs- und strafrechtliche
Verfolgungen oder Sanktionen, Daten Gber Massnahmen der sozialen Hilfe)

f. IP-Adresse

g. Bewerberdaten

Wenn Sie uns Personendaten liber andere Personen bekannt geben, weisen Sie diese
Personen bitte auf die Datenschutzerklarung hin und/oder hindigen ihnen diese aus.
Teilen Sie uns Personendaten Dritter nur mit, wenn Sie dies tun diirfen, die Angaben
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korrekt sind und (soweit nétig) die Person tber die Bekanntgabe informiert haben und
diese eingewilligt hat.

Bearbeitungszwecke

«Bearbeiten» bedeutet jeder Umgang (wie Beschaffen, Speichern, Aufbewahren, Ver-
wenden, Verdndern, Bekanntgeben, Archivieren, Léschen, Vernichten) mit Personen-
daten.

Wir bearbeiten lhre Personendaten primar im Zusammenhang mit unserer Vertragsbe-
ziehung mit Ihnen und allfallig beteiligten Dritten und damit zum Zwecke der Anbah-
nung, dem Abschluss, der Verwaltung und der Abwicklung von Vertragen. Zudem bear-
beiten wir lhre Personendaten und diejenigen von weiteren Personen, soweit dies zu-
lassig und uns als angezeigt erscheint. Weitere Bearbeitungen lhrer Personendaten er-
folgen gestiitzt auf uns auferlegte gesetzliche, behordliche oder regulatorische Pflich-
ten.

Ihre Personendaten kénnen insbesondere zu folgenden Zwecken bearbeitet werden:

a. Kommunikation (mit Klienten, Gegenparteien und deren Rechtsvertretung, Behor-
den und Gerichten, weiteren Kontaktpersonen)

b. Anbahnung und Abschluss von Vertragen (namentliche Priifung von Interessens-

konflikten)

Verwaltung und Abwicklung von Vertragen

Gewadbhrleistung unseres Geschaftsbetriebs

Betrieb unserer Website

Rechnungswesen und Inkasso

Bewerbungsverfahren
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Datenweitergabe / Empfingerkategorien

Im Zusammenhang mit den unter Ziff. 6 hiervor aufgefiihrten Bearbeitungszwecken
kann es notwendig sein, dass wir lhre Personendaten insbesondere an nachfolgend
aufgefihrte Empfanger tGbermitteln oder zuganglich machen:

Klienten

Gegenparteien und deren Rechtsvertretung, andere beteiligte Parteien

Behdrden und Gerichte

Anwaltskanzleien und Notariatsbiiros

Externe Dienstleister und Vertragspartner inkl. Auftragsbearbeiter (wie Banken,
Cloud-Provider, IT-Dienstleister, Versanddienstleister, Versicherungen)

Die Empfanger bearbeiten die Personendaten grundsatzlich in eigener Verantwortung.
Sie kénnen ihrerseits Dritte beiziehen, so dass lhre Daten auch diesen zuganglich wer-
den kénnen.
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Sofern erforderlich, holen wir vor der Ubermittlung Ihrer Personendaten lhre Einwilli-
gung ein oder lassen und von der Anwalts- resp. Notariatsaufsichtsbehorde von der be-
ruflichen Schweigepflicht entbinden.
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Empfangerstaaten und Garantie fiir Auslandbekanntgabe

Wir bearbeiten lhre Personendaten hauptsachlich in der Schweiz, aber potentiell welt-
weit.

Befindet sich der Empfanger in einem Land ohne angemessenen gesetzlichen Daten-
schutz, stellen wir vertraglich sicher, dass dieser den anwendbaren Datenschutz ein-
halt, soweit er nicht bereits einem gesetzlich anerkannten Regelwerk zur Sicherstellung
des Datenschutzes unterliegt und wir uns nicht auf eine Ausnahmebestimmung stiitzen
kénnen. Eine solche Ausnahmebestimmung kann vorliegen, wenn Sie in die Weiter-
gabe eingewilligt haben oder es sich um von lhnen allgemein zuganglich gemachte Da-
ten handelt, deren Bearbeitung Sie nicht widersprochen haben. Eine Weitergabe ist
auch zuldssig bei Rechtsverfahren im Ausland, in Fallen Gberwiegender offentlicher In-
teressen oder wenn eine Vertragsabwicklung eine solche Bekanntgabe erfordert.

Bewerbung

Sie kdnnen uns Ihre Bewerbung per E-Mail zusenden. Ihre Bewerber- und Bewerbungs-
daten werden von uns zur Abwicklung des Bewerbungsverfahrens (elektronisch) ge-
speichert und bearbeitet.

Sofern nach dem Bewerbungsverfahren ein Arbeitsvertrag geschlossen wird, speichern
wir die bei der Bewerbung libermittelten Daten in lhrer Personalakte zum Zweck des
Ublichen Organisations- und Verwaltungsprozesses.

Bei der Zurlickweisung einer Bewerbung I6schen wir die uns tbermittelten Daten in-
nerhalb von einem Monat nach Abschluss des Rekrutierungsprozesses. Die Léschung
erfolgt ausnahmsweise dann nicht, wenn die Daten aufgrund gesetzlicher Bestimmun-
gen zwingend langer gespeichert werden missen. Sofern Sie ausdricklich in eine lan-
gere Speicherung lhrer Daten einwilligen (etwa fiir lhre Aufnahme in unsere Bewerber-
datenbank) werden die Daten aufgrund lhrer Einwilligung weiterverarbeitet.

Cookies / Tracking und andere Technologien im Zusammenhang mit der Nutzung un-
serer Webseite

Auf unserer Webseite verwenden wir sogenannte "Cookies" und vergleichbare Techni-
ken, mit denen |hr Browser oder Gerat identifiziert werden kann. Ein "Cookie" ist eine
kleine Textdatei, die auf lhren Computer Gbertragen wird und die Ihr Browser spei-
chert, wenn Sie auf unseren Seiten surfen.

Die meisten Browser (z.B. Firefox, Chrome, Internet Explorer, Safari, etc.) akzeptieren
Cookies standardmassig. Sie konnen in den Sicherheitseinstellungen temporare und
dauerhaft gespeicherte Cookies unabhdngig voneinander zulassen oder verbieten. Die
in unseren Cookies gespeicherten Daten werden ohne lhre ausdriickliche Einwilligung
nicht mit lhren persénlichen Daten (Name, Adresse usw.) verkniipft.
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Wir verwenden auf unserer Webseite Google Maps. Hierbei handelt es sich um ein On-
line-Kartendienst des US-Unternehmens Google LLC. Es ist daher moglich, dass lhre Da-
ten in die USA weitergegeben werden. Mit dem Angebot von Google Maps kénnen wir
Ihnen interaktive Karten direkt in der Webseite anzeigen und ermaéglichen lhnen die
komfortable Nutzung der Karten-Funktion. Durch den Besuch auf der Webseite erhalt
Google die Information, dass Sie die entsprechende Unterseite unserer Webseite auf-
gerufen haben. Dies erfolgt unabhangig davon, ob Google ein Nutzerkonto bereitstellt,
Uber das Sie eingeloggt sind, oder ob kein Nutzerkonto besteht. Wenn Sie bei Google
eingeloggt sind, werden lhre Daten direkt Ihrem Konto zugeordnet.

Wenn Sie die Zuordnung mit lhrem Profil bei Google nicht wiinschen, miissen Sie sich
vor Aktivierung des Buttons ausloggen. Google speichert lhre Daten als Nutzungspro-
file und nutzt sie fur Zwecke der Werbung, Marktforschung und/oder bedarfsgerech-
ten Gestaltung seiner Webseite. Eine solche Auswertung erfolgt insbesondere (selbst
fiir nicht eingeloggte Nutzer) zur Erbringung von bedarfsgerechter Werbung und um
andere Nutzer des sozialen Netzwerks iber lhre Aktivitdaten auf unserer Webseite zu
informieren. Weitere Informationen zu Zweck und Umfang der Datenerhebung und ih-
rer Verarbeitung durch Google erhalten Sie neben weiteren Informationen zu lhren
diesbeziglichen Rechten und Einstellungsmdglichkeiten zum Schutze Ihrer Pri-
vatsphare unter https://policies.google.com/privacy.

Aufbewahrungsdauer der Daten

Wir bearbeiten und bewahren Ihre Personendaten so lange auf, wie dies zur Erflllung
unserer vertraglichen und gesetzlichen Pflichten oder zur Einhaltung der jeweiligen ge-
setzlichen Bestimmungen notwendig oder angemessen ist oder solange sie fir die
Zwecke, fur die sie gesammelt wurden, notwendig sind. Soweit moglich, anonymisie-
ren oder |6schen wir |hre Personendaten grundsatzlich, sobald diese nicht mehr beno-
tigt werden, resp. spatestens nach Ablauf der gesetzlich vorgeschriebenen Aufbewah-
rungsfrist.

lhre Rechte

Werden |hre Personendaten durch uns bearbeitet, kbnnen Sie im Rahmen des gelten-
den Datenschutzrechts jederzeit und grundsatzlich kostenlos die nachfolgenden
Rechte geltend machen:

Recht auf Auskunft

Recht auf Berichtigung

Recht auf Einschrankung und Widerruf
Recht auf Herausgabe oder Ubertragung
Recht auf L6schung

JENES

Anfragen zur Ausiibung dieser Rechte sind schriftlich und unter Beilage von Identitats-
karte oder Pass an die unter Ziff. 2 hiervor gennannte Adresse zu richten. Soweit lhre
Rechte nicht aufgrund gesetzlicher Vorschriften oder Gberwiegender 6ffentlicher oder
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privater Interessen eingeschrankt sind, werden wir lhrem Anliegen gerne nachkom-
men.

Bei einer moglichen Verletzung Ihrer Datenschutzrechte kénnen Sie sich an die dazu
zustandige Behorde werden. In der Schweiz ist dies:
Eidg. Datenschutz- und Offentlichkeitsbeauftragter, Feldeggweg 1, 3005 Bern

Die Bereitstellung bestimmter Personendaten ist fiir die Erfiillung unserer vertragli-
chen Leistungen und gesetzlichen Pflichten unverzichtbar. Sollten Sie uns Personenda-
ten nicht bereitstellen wollen, kdnnen wir daher unter Umstanden unsere vertragli-
chen Leistungen nicht erbringen.

Datensicherheit / technische und organisatorische Massnahmen

Wir treffen angemessene technische und organisatorische Sicherheitsvorkehrungen,
um lhre Personendaten gegen Manipulationen, Verlust, Zerstérung oder Zugriff unbe-
rechtigter Personen zu schiitzen. Diese Massnahmen orientieren sich an den internati-
onalen Standards und werden entsprechend regelmassig Uberpriift und wenn nétig an-
gepasst.

Die elektronische Kommunikation (via E-Mail, Kontaktformular, Videokonferenz etc.)
erfolgt unverschlisselt. Daten kdnnen von Dritten abgefangen und manipuliert werden
oder verloren gehen. Wir treffen geeignete technische und organisatorische Sicher-
heitsmassnahmen, um dies innerhalb unserer Systeme zu verhindern. lhr Endgerat
(Computer, Smartphone etc.) sowie der genutzte Dienst befinden sich aber ausserhalb
des durch uns kontrollierbaren Sicherheitsbereichs. Es obliegt Ihnen als Nutzer des In-
ternets, sich Gber die erforderlichen Sicherheitsvorkehrungen zu informieren und ge-
eignete Massnahmen zu treffen.

Soweit Sie mit uns via nicht-gesicherte Kommunikationsmittel kommunizieren, tragen
Sie die mit diesem Kommunikationsmittel verbundenen Risiken. Wir schliessen, soweit
gesetzlich zuldssig, jegliche Haftung aus.

Wir gehen davon aus, dass Personen, die per elektronischer Kommunikation (insbeson-
dere E-Mail) mit uns kommunizieren, mit dieser Kommunikationsart einverstanden
sind und damit in die Verwendung von E-Mail durch uns zur Beantwortung der Anfra-
gen einwilligen.

Anderungsvorbehalt

Die Datenschutzerklarung ist nicht Vertragsbestandteil. Sie begriindet kein vertragli-
ches oder sonstiges formales Rechtsverhaltnis gegeniliber oder im Auftrag einer Partei.

Wir konnen die Datenschutzerklarung jederzeit, einseitig und ohne Ankiindigung den
aktuellen gesetzlichen Bestimmungen und der konkreten Datenbearbeitung anpassen.
Gultig ist jeweils die auf unserer Website (www.hadorngraf.ch) abrufbare Fassung.
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